Guatemala, 30 de septiembre de 2020

Sefior: Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del deporte y la Recreacion

Muy estimado Sefior Viceministro:

Con el debido respeto que se merece me dirijo a usted, con el objeto de presentarle mi informe de
actividades realizadas conforme lo establecido en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
ntimero 3871-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 707-A-2020, correspondiente al mes
de septiembre de 2020. Y con el fin de que se me paguen mis Honorarios presento la factura Serie:
38517E31 Niimero de DTE: 2010533393

Actividades realizadas:

*Apoyar en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad para el personal de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion.

*Apoyar en la elaboracidn de reportes solicitados a la Seccién de inventarios
*Apoyar en el rastreo de bienes del activo fijo de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

*Apoyar en el desarrolio de lineamientos para ordenar y actualizar el archivo de las Tarjetas de
Responsabilidad de activos fijos de esta Direccion General.

*Brindar apoyo en el desarrolio de lineamientos para el ingreso, control y baja de mobiliario y
equipo asignado al personal de la Direccidn General del Deporte y la Recreacion.

*Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracidn y cuadre del inventario fisico
anual

Resultados obtenidos:

*Se brindd apoyo en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad y resguardo SICOIN en oficinas
administrativas: Comunicacion Social; Gestidn de Riesgo; Bienes del Estado y Archivo.

*Se elaboraron los reportes solicitados a esta Seccién de Inventarios.

*Se apoy6 en las comisiones a Barrondo para obtencidn de Firmas y mover bicicletas hacia la
Bodega.

*Se colabord en la actualizacidn de tarjetas de responsabilidad asi como el archivo de las mismas.

*Se apoy6 en el recuento y verificacion de bienes del activo fijo para procesos de baja; control y
rastreo de Bienes de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.



*Se brindé apoyo requerido en los lineamientos para elaboracién y cuadre del inventario
fisico anual.

Lizandro Salguero . o—




